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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) /
Auftragssachbearbeiter (m/w/d) / Vertriebsinnendienst
(m/w/d) 
 
 
Ort: Neufahrn bei Freising  
Verdienst: 2.900€ - 3.400€  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf Übernahme   
Arbeitszeitmodell: Teilzeit, (30 Std./Woche)  

 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) / Auftragssachbearbeiter (m/w/d) /
Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Leistungsgerechte Bezahlung nach GVP
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Mitarbeiterrabatte über Corporate Benefits
Intensive Einarbeitung 
Ein motiviertes und kollegiales Arbeitsumfeld 
Offene Kommunikation
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenständige Bearbeitung und Abwicklung von Kundenaufträgen
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Erfassung, Prüfung und Pflege von Aufträgen im ERP-System
Überwachung von Lieferterminen sowie Abstimmung mit Produktion, Logistik und Vertrieb
Kommunikation mit Kunden zu Lieferterminen, Auftragsstatus und Rückfragen
Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen
Bearbeitung von Reklamationen und Retouren
Pflege von Kunden- und Artikelstammdaten
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Speditionskaufmann/-frau, Industriekaufmann/-
frau, Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement oder vergleichbar)
Erste Berufserfahrung in der Auftragssachbearbeitung oder im Vertriebsinnendienst 
wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen
Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Kundenorientierung
Teamfähigkeit und gutes Organisationsvermögen
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Englischkenntnisse (mind. B1) von Vorteil
 

 
Unsicher? Trotzdem bewerben und auf Wunsch vergleichbare Jobangebote erhalten.  
 
bewerbung@bs-moenke.de  
www.bs-moenke.de/Jobs  
   

 

 
Referenz-Nummer: 406015A49448 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Mönke GmbH
Rheinstraße 40-42
47799 Krefeld

Telefon: +49 2151 659740
Telefax: +49 2151 6597420

Ines Kampmann
Personalberaterin

bewerbung@bs-moenke.de
bs-moenke.de
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