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Kaufmännischer Allrounder (m/w/d) 
 
 
Ort: Essen  
Verdienst: 40.000 € - 50.000 € p.a.  
Vertragsart: Personaldirektvermittlung   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
 
   

 

Kaufmännischer Allrounder (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Professionelle Einarbeitung im Tätigkeitsbereich
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung 
Unbefristete Festanstellung 
Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
30 Urlaubstage 
Betriebliche Altersvorsorge 
Offene Kommunikation 
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Bearbeitung der Buchhaltung 
Materialbeschaffung
Einholung von Angeboten und Durchführung von Bestellungen
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Lieferantenmanagement und Preisverhandlungen
Koordination der termingerechten Auslieferung
Erstellung von Versanddokumenten und Abstimmung mit Speditionen
Erstellung von Versand- und Exportdokumenten 
Allgemeine administrative Tätigkeiten 
 

 
Ihr Profil: 

 
Eine kaufmännische Ausbildung
Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Programmen 
Spaß an abwechslungsreichen und vielfältigen Aufgabenstellungen 
Kommunikationsfähigkeit und Freude an der Zusammenarbeit Kollegen bzw. anderen Abteilungen  
Gute Englischkenntnisse 
 

 
Kununu-Score / BS Mönke GmbH: 4,7 / 5,0  - Weiterempfehlung: 100%  
Unsicher? Trotzdem bewerben und auf Wunsch vergleichbare Jobangebote erhalten. 

 

 

 
Referenz-Nummer: 406018A39169 
 
 

 
bewerbung@bs-moenke.de
www.bs-moenke.de/Jobs

Ihr Ansprechpartner:

BS Mönke GmbH
Rheinstraße 40-42
47799 Krefeld

Telefon: +49 2151 659740
Telefax: +49 2151 6597420

Sabrina Rouß
Personalberaterin

bewerbung@bs-moenke.de
bs-moenke.de
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