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Sachbearbeiter (m/w/d) 
Heiz- und Nebenkostenabrechnung 
 
Ort: Willich  
Verdienst: 14,53 € - 15,62  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
 
   
   

 

Sachbearbeiter (m/w/d) - Heiz- und Nebenkostenabrechnung 
 
Ihre Vorteile: 

 
Umfassende Einarbeitung in den Aufgabenbereich
Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet in einem 
Produktionsunternehmen.
Verlassen Sie sich auf die Arbeit in einem stabilen Unternehmensumfeld mit langfristiger
Perspektive
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Vorbereitung aller Unterlagen für die EDV-gestützte Abrechnung der Heiz- und 
Mietnebenkostenkosten
Prüfung der Messwerte auf Vollständigkeit und Plausibilität
Beratung von Kund:innen (Hauseigentümer:innen, Hausverwaltungen usw.) zur korrekten
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Erstellung der Abrechnung nach den einschlägigen Gesetzen und Vorschriften
Bearbeitung und Beantwortung von Reklamationen und Fragen von Seiten der Mieter:innen,
Hauseigentümer:innen, Hausverwaltungen usw. zu den Messwerten der Messgeräte und den
erstellten Abrechnungen
Kontrolle der fertig erstellten Abrechnungen und Rechnungen
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Gute PC-Kenntnisse
Technisches Verständnis
Sorgfältige Arbeitsweise und sicherer Umgang mit Zahlen
 

  Kununu-Score / BS Mönke GmbH: 4,7 / 5,0  - Weiterempfehlung: 100%  
Unsicher? Trotzdem bewerben und auf Wunsch vergleichbare Jobangebote erhalten. 

 

 

 
Referenz-Nummer: 406015A33863 
 
 

 
bewerbung@bs-moenke.de
www.bs-moenke.de/Jobs

Ihr Ansprechpartner:

BS Mönke GmbH
Rheinstraße 40-42
47799 Krefeld

Telefon: +49 2151 659740
Telefax: +49 2151 6597420

Thomas Richrath
Vertriebsdisponent
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