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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
Entgeltabrechnung 
 
BS Mönke ist als Krefelder Personalexperte für die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und Hilfskräften in
den Regionen Krefeld, Düsseldorf, Mönchengladbach und Duisburg tätig.  
 
Wir suchen für unseren Kunden in Mönchengladbach als eines der führenden und innovativsten
Sanierungsun­ternehmen in Deutschland folgende Position:   

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Entgeltabrechnung 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Als Personalsachbearbeiter (m/w/d) bei unserem Kunden in Duisburg, sind Sie für die selbständige und
eigenverantwortliche Durchführung bzw. Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung mit den
dazugehörigen Abschlussarbeiten zuständig
Sie fungieren als Ansprechpartner für die Führungskräfte und Mitarbeiter zu Fragen aus der
Entgeltabrechnung
Sie korrespondieren mit Krankenkassen, Versicherungen, Ämtern und Behörden
Auch die Erstellung von Bescheinigungen, Auswertungen und Statistiken fällt in Ihren Arbeitsbereich
Sie kümmern sich um die Monats- und Jahresabschlüsse
Zudem werden die Personalstammdaten von Ihnen erfasst, überwacht und gepflegt
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellter (m/w/d) oder verfügen über
eine andere abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung
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Sie bringen mehrjährige Erfahrung in der Entgeltabrechnung sowie im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-
und Arbeitsrecht mit
Sie bringen gute Kenntnisse in einem gängigen Abrechnungsprogramm mit
Sie sind Team- und Kommunikationsfähig
Sie haben eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und einem sehr guten Betriebsklima
Es erwartet Sie eine Unternehmenskultur, die sich durch ein offenes und respektvolles Miteinander 
auszeichnet
Werden Sie Teil eines stark wachsenden Teams, in dem Sie die Möglichkeit haben, Dinge
voranzubringen und zu implementieren
 

 
Unsicher? Trotzdem bewerben und auf Wunsch vergleichbare Jobangebote erhalten.   

 

 
Referenz-Nummer: 401010A23729 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Mönke GmbH
Rheinstraße 40-42
47799 Krefeld

Telefon: +49 2151 659740
Telefax: +49 2151 6597420

Ines Kampmann
Teamassistenz

bewerbung@bs-moenke.de
bs-moenke.de
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